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Inleiding

Deze regeling van mandaat, volmacht en machtiging is bedoeld om ten behoeve van een
doelmatige uitvoering van de taken van de Hogeschool Leiden een aantal
bevoegdheden van het College van Bestuur mede op een lager niveau te beleggen. Om
deze bevoegdheidsverdeling zo transparant mogelijk te maken, is gekozen om de
hoofdlijnen daarvan te beschrijven in deze regeling. De uitwerking van de hoofdlijnen in
daadwerkelijke mandaten, volmachten en machtigingen is terug te vinden in het
Mandaatregister.

De mandaatregeling en de bijbehorende registers gaan uitsluitend over de vraag wie
over welk onderwerp mag beslissen en niet over de vraag wie zorgdraagt voor de
uitvoering ervan. Naast deze Mandaatregeling kent de hogeschool het Treasury Statuut
waarin de kaders van het treasurybeleid zijn vastgelegd.
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Hoofdstuk 1

Begripsbepalingen

In deze regeling wordt verstaan onder:

Algemeen mandaat:
Bijzonder mandaat:

College van Bestuur:
Gemandateerde:
Machtiging:

Mandaat:

Mandaatgever:
Mandaatregister:

Ondertekeningsmandaat:

Volmacht:

Hoofdstuk 2

Mandaat

Artikel 1 Algemeen

een mandaat voor een onbepaald aantal gevallen;

een mandaat voor een individueel geval of voor een beperkt
en gespecificeerd aantal individuele gevallen;

het College van Bestuur van Hogeschool Leiden;
functionaris aan wie mandaat is verleend;

de bevoegdheid om in naam van het College van Bestuur
feitelijke handelingen te verrichten die geen besluit en
geen privaatrechtelijke rechtshandeling zijn;

de bevoegdheid om in naam van het College van Bestuur
besluiten of beslissingen te nemen en deze te ondertekenen.
Het College van Bestuur kan een algemeen mandaat of een
bijzonder mandaat verlenen;

degene die mandaat verleent;

het document waarin alle bevoegdheden zijn opgenomen
die namens het College van Bestuur door de desbetreffende
functionaris kunnen worden uitgevoerd,;

de bevoegdheid om een besluit van het College van Bestuur
te ondertekenen, waarbij de beslissingsbevoegdheid bij het
College van Bestuur blijft.

de bevoegdheid om in naam van het College van Bestuur
privaatrechtelijke rechtshandelingen te verrichten;

1. Het College van Bestuur kan met inachtneming van het bepaalde in de statuten van

Hogeschool Leiden en de onderhavige regeling ten aanzien van haar

bevoegdheden een mandaat, een ondertekeningsmandaat, een volmacht of een

machtiging verlenen.

2. De bepalingen omtrent mandaat zijn van overeenkomstige toepassing op de
volmacht, het ondertekeningsmandaat en de machtiging.

3. Indien en voor zover het College van Bestuur een bevoegdheid mandateert, is de
gemandateerde tevens bevoegd tot ondertekening en de bijbehorende

uitvoeringshandelingen, tenzij anders vermeld en voor zover dit wettelijk niet is

uitgesloten.

4. Het College van Bestuur blijft bevoegd de gemandateerde bevoegdheid uit te

oefenen.

5. Een door de gemandateerde binnen de grenzen van zijn bevoegdheid genomen
besluit geldt als besluit van het College van Bestuur (de mandaatgever).
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Artikel 2 Mandaat

1. Alle algemene mandaten worden vastgelegd in het Mandaatregister en gelden
daarmee als schriftelijk verleend mandaat.

2. Het College van Bestuur verleent een bijzonder mandaat schriftelijk en kan elk
verleend mandaat op ieder moment schriftelijk intrekken.

3. Bijzondere mandaten worden beheerd door de betreffende dienst waar het
mandaat betrekking op heeft.

4. Bijafwezigheid van de gemandateerde valt de gemandateerde bevoegdheid terug
aan het College van Bestuur. Indien nodig wordt door het College van Bestuur een
andere functionaris (tijdelijk) gemandateerd.

Hoofdstuk 3

Registratie controle en verantwoording

Artikel 3 Register en bekendmaking

1.  De Mandaatregeling en het Mandaatregister worden bekendgemaakt via publicatie
op de website van Hogeschool Leiden.

2. Periodiek wordt door of namens het College van Bestuur bezien of het noodzakelijk
is een geactualiseerde versie van deze regeling, het Mandaatregister of separate
mandaatbesluiten vast te stellen.

3. Tussentijdse wijzigingen van mandaten worden in het Mandaatregister
doorgevoerd en gepubliceerd op de daartoe bestemde plaats, zoals bedoeld in het
eerste lid.

Artikel 4 Controle en verantwoording

1. De gemandateerde oefent het mandaat uit overeenkomstig een door de
mandaatgever gegeven instructie en de bij het betreffende proces behorende
procedurebeschrijving.

2. De gemandateerde stelt de mandaatgever, zijn leidinggevende of het College van
Bestuur direct in kennis van bijzondere ontwikkelingen en eventuele
uitvoeringsknelpunten.

3. Elk door de gemandateerde genomen besluit wordt door de gemandateerde
geregistreerd of anderszins bekendgemaakt aan de mandaatgever.

4. Gemandateerden verschaffen de mandaatgever of het College van Bestuur
desgewenst periodiek een overzicht van de besluiten die krachtens mandaat zijn
genomen.

5.  Het College van Bestuur kan nadere regels stellen aan de registratie; ten aanzien
van de wijze waarop, de frequentie waarmee en de voortgang van hetgeen onder
mandaat wordt uitgevoerd.
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Hoofdstuk 4

Slotbepalingen

Artikel 5 Inwerkingtreding

Deze regeling treedt in werking op 1januari 2023 en heeft directe werking.

Artikel 6 Intrekking

Bij inwerkingtreding van deze regeling vervallen alle eerdere Mandaatregelingen.
Wijzigingen in de verleende algemene en bijzondere mandaten worden op de in deze
regeling beschreven werkwijze kenbaar gemaakt en zo nodig in het Mandaatregister
aangepast.

Artikel 7 Citeertitel

Deze regeling kan worden aangehaald als de "Mandaatregeling Hogeschool Leiden”.
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Maatregelen bij overtreding van huisregels
1. Door of namens het College van Bestuur kunnen aan degene die zich niet houdt aan

de (huis)regels, richtlijnen en aanwijzingen, maatregelen worden opgelegd.
e Ingeval de
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http://www.hsleiden.nl

