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Beste lezer, 

Hieronder beschrijven we kort hoe dit proces in zijn werk gaat. 

Proces digitaal stage/tripartite overeenkomst ondertekenen 

Stap 1. Bevestiging: u ontvangt zoals gebruikelijk de bevestiging van de stageplaatsing vanuit B3net 

per email. 

 

Stap 2. Versturen link digitaal stage/tripartite overeenkomst ter ondertekening: Op het emailadres 

dat door is gegeven, ontvangt u de link naar de stage/tripartite overeenkomst voor 

ondertekening. Deze mail met link wordt verstuurd door Ondertekenen.nl. Zij verzorgen dit 

proces zodat de digitale handtekeningen ook rechtsgeldig zijn. De juiste tekenbevoegde leest 

de stage/tripartite overeenkomst door en geeft akkoord door middel van klikken op de knop 

Accepteren.  

 

De mail ziet er als volgt uit: 

Beste ontvanger, 

U ontvangt deze mail in het kader van het ondertekenen van een stage/tripartite-

overeenkomst. 

Wilt u onderstaande link gebruiken om de digitale overeenkomst te ondertekenen? Zodra alle 

ondertekenaars de overeenkomst hebben ondertekend, ontvangt u een volledig ondertekend 

exemplaar per mail. 

Per direct worden er geen transactiebonnen meer verstuurd nadat de overeenkomst volledig 

ondertekend is, deze zijn wel te allen tijde opvraagbaar bij het stagebureau Verpleegkunde.  

Mocht er iets niet juist zijn in de overeenkomst, dan verzoeken wij u om op het kruis te klikken 

aan het einde van de overeenkomst. U weigert daarmee de ondertekening. (Voor de student: 

let op, degene die de overeenkomst vanuit de instelling ondertekent, hoeft niet gelijk te zijn 

aan jouw contactpersoon of jouw praktijkbegeleider. Je kunt de overeenkomst op basis van 

de ondertekenaar dan niet weigeren). Er volgt een scherm om de reden van weigering in te 

vullen, bijvoorbeeld verkeerde einddatum of andere onjuiste gegevens in de overeenkomst. 

Geef hierbij aan welke informatie aangepast moet worden en wat de juiste gegevens zijn. Des 

te completer deze aanvullende informatie, des te eerder kunnen de aanpassing doorvoeren. 

Wij zullen u vervolgens een nieuwe overeenkomst toesturen.  

Bij voorbaat hartelijk dank. 

Klik hier om het document ‘Stagecontract/tripartite overeenkomst voor NAAM student 

(#148482)’ te bekijken en bij akkoord digitaal te ondertekenen.  

Het document staat tot dd-mm-jjjj tot uw beschikking. De andere tekenbevoegden zijn: 

• Student 

• Onderwijsmanager Verpleegkunde 

Nadat het document ‘Stagecontract/tripartite overeenkomst voor NAAM student 

(#148482)’ digitaal is ondertekend, ontvangt u een e-mail met het getekende document. 
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Stap 3. Volgorde ondertekenen: De instelling wordt als eerste gevraagd te ondertekenen, daarna de 

student en als laatste partij zal de onderwijsmanager Verpleegkunde tekenen. Uit ervaring bij 

andere hogescholen is gebleken dat bij de instelling eerder een reden is om het digitale 

contract te weigeren omdat er iets aangepast moet worden. Denk hierbij aan een nieuwe 

collega als tekenbevoegde, of een afwijkende datum. Vandaar dat de instelling tekent 

voordat de student tekent.  

Termijn ondertekenen: We verzoeken u de stage/tripartite overeenkomst binnen de 

standaard ondertekentermijn van 7 dagen te ondertekenen. Daarna wordt per email een 

herinnering verstuurd. 

 

Stap 4. Door alle partijen ondertekende stagecontract/tripartite overeenkomst: zodra alle partijen 

hebben ondertekend zal door noreply@signhost.com het ondertekende exemplaar per mail 

aan alle partijen worden verstuurd.  

 

De mail zal er als volgt uitzien: 

 

Beste ondertekenaar,  

 

Bijgevoegd treft u het volledig ondertekende contract aan in pdf. Vergeet deze niet op te 

slaan voor uw eigen administratie.  

 

Met vriendelijke groet, 

 

Stagebureau Verpleegkunde 

Hogeschool Leiden 

 

Het document ‘Stagecontract/tripartite overeenkomst voor NAAM student (#148482)’ van 

afzender ondertekenen.beheer@hsleiden.nl is succesvol ondertekend via Signhost.com door: 

• emailadres instelling 

• emailadres student 

• emailadres onderwijsmanager Verpleegkunde 

 

In geval van vragen kunt u te allen tijde contact opnemen met het stagebureau Verpleegkunde. 

Met vriendelijke groet, 

Stagebureau HBO Verpleegkunde Hogeschool Leiden 

 

Brenda Hoekstra (06-48133780, Petra van Bolhuis (06-48133672), Wendy van Eeden (06-34429233) 

en Valerie de Jeu (06-50003494) 


