Mandaatregister Hogeschool Leiden

Het mandaatregister is het document als bedoeld in artikel 2 lid 1 van de Mandaatregeling waarin alle bevoegdheden zijn opgenomen die namens het College van Bestuur van Hogeschool Leiden door de

desbetreffende functionaris kunnen worden uitgevoerd en de voorwaarden waaronder deze bevoegdheden kunnen worden uitgevoerd.
Een mandaat strekt zich in ieder geval niet uit tot:

a. besluiten tot toepassing van disciplinaire sancties, tenzij het Mandaatregister anders aangeeft;

b. besluiten tot toekenning van schadevergoeding;

c. het vaststellen van algemeen verbindende voorschriften;

d. de bevoegdheid tot het beslissen op een bezwaarschrift tegen een besluit;

e. het aangaan en verstrekken van geldleningen, alsmede het beleggen van gelden;

f. het verwerven, vervreemden, verhuren, verpachten en/of van bezwaren onroerende zaken of andere registergoederen;

g. afspraken over fiscale aangelegenheden en besluiten die van invloed zijn op de fiscale positie van Hogeschool Leiden;

h. overige in het Mandaatregister genoemde beperkingen.
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Voorwaarden / Beperkingen

Bevoegdheid Mandaat, volmacht, mach Directeur Manager Directeur Directeur Directeur  Directeur
G : : Faculteit  Faculteit FB&H T F&C HRM
ALGEMEEN EN ORGANISATIE

1 Aangaan en ligen van een kingsovereenk Volmacht v
2 Ondertekening besluiten of brieven College van Bestuur Onder i /
3 Vaststellen inkoopkalender Machtiging N

‘Aangaan van overeenkomsten op het gebied van privacy en

I ver ij

a g, zoals verwerkerso Volmacht v v v v v

verwerkingsverantwoordelijke overeenkomst en

5 Juridische..aangelegfnheden: vertegenwoordigen van het College van Machtiging
Bestuur bij rechterlijke procedures

Juridische aangelegenheden: afdoen van klachten en claims gericht
6 , Mandaat
aan Hogeschool Leiden

Het aanvragen en wijzigen van machtigingen eHerkenning voor alle .
7 g =8 - Bing e Machtiging
personen binnen de organisatie

Waarschuwing eventueel gevolgd door ontzeggen toegang tot het

8 pand aan kers en b kers in acute o.g.v. de Machtiging v
Huisregels Hogeschool Leiden
9 Inrichting van de faculteit/diensten Machtiging N v N v N
ONDERWNS
10 Vaststellen inhoud van de opleiding (het curriculum) als bedoeld in Mandaat v
artikel 7.13 Whw
11 Accreditatie opleiding; de aanvraag Machtiging

Waarmerken en ondertekenen van kopieén van het originele L
12 . ) e e Machtiging
getuigschrift en kopieén van de cijferlijst

13 Besluiten over wijziging van het verrekentarief van Kies op Maat Volmacht
STUDENTEN
14 Het uitbrengen van een studiekeuzeadvies na studiekeuzecheck o.g.v. Mandaat v v

art. 7.31b Whw

15 Inschrijving stu.denten 0.g.v. art. 7.33 Whw en Inschrijfregeling Mandaat
Hogeschool Leiden

16 Uitschrijving st.udenten 0.g.v. art. 7.42 Whw en Inschrijfregeling Mandaat
Hogeschool Leiden

17 Hft afsluiten \./a-n of (triparti Mandaat v v
bij duale opleidingen

Officiéle waarschuwing geven eventueel gevolgd door oplegging van

18 disciplinaire maatregelen aan en/of schorsing van een student o.g.v. Mandaat N
art. 7.57h Whw en Huisregels Hogeschool Leiden
Waarschuwing eventueel gevolgd door ontzeggen toegang tot het
19 pand aan een student o.g.v. art. 7.57h en Huisregels Hogeschool Mandaat v N

Leiden

Samenwerking kan alleen indien passend binnen de missie en doelstelling van
HL. Als het gaat om een bedrag hoger dan 100.000 EUR is voorafgaande
toestemming van het College van Bestuur vereist.

Stageovereenkomsten vallen niet onder deze bepaling.

Conform de 'Procedure eHerkenning' is de secretaris van het College van
Bestuur als om de machtigingen voor
eHerkenning van Hogeschool Leiden te beheren. Aanvragen worden via de
daartoe aangewezen procedure ingediend.

Een conciérge is gemachtigd door de directeur FB&H om in bijzondere
omstandigheden (acute nood) personen te verwijderen en/of de toegang tot het
pand te ontzeggen.

Deze machtiging geldt niet in niet-acute noodsituaties.

De directeur FB&H is verplicht om de opgelegde maatregelen direct na ter
kennisgeving aan het College van Bestuur voor te leggen.

met het beleid.

In over

Overeenkomstig wet- en regelgeving.

De faculteitsdirecteur vraagt goedkeuring aan het College van Bestuur van de
aanvraag. Het College van Bestuur verstuurt de aanvraag.

Directeur Onderwijs, Onderzoek & Studentenzaken is bevoegd om hiervoor een
machtiging aan de uitvoerende medewerker te verlenen.

Beperkt tot Manager Studentinschrijving en voorzover is vastgelegd in de
inschrijfregeling.
Beperkt tot Manager Studentinschrijving en voorzover is vastgelegd in de
inschrijfregeling.

De directeur is verplicht om de maatregelen direct na het besluit ter
kennisgeving aan het College van Bestuur voor te leggen.

Een conciérge is gemachtigd door de directeur FB&H om in bijzondere
omstandigheden (acute nood) personen te verwijderen en/of de toegang tot het
pand te ontzeggen.

In niet acute situaties heeft alleen de faculteitsdirecteur dit mandaat.

De directeur FB&H en de faculteitsdirecteur zijn verplicht om de opgelegde
maatregelen direct na het besluit ter kennisgeving aan het CvB voor te leggen.
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Het vaststellen van de uitslag van een toelatingstoets in het kader van

20 de bijzondere nadere voor Opleiding tot leraar Mandaat v Beperkt tot opleidi leiding tot leraar k Jerwijs
basisonderwijs 0.g.v. art. 7.25a en 7.25b Whw
2 Besluiten inzake verzoeken betreffende het Profileringsfonds o.g.v. Mandaat v
art. 7.57 Whw
MEDEWERKERS
2 van kers met een Vomacht v v v v v v v v
tot en met schaal 13
2 "/ / van kers met een inschaling Volmacht v v v v v v v v v v Binlnfn fin‘a.nfiéle kaders en bij disciplinair ontslag en ontslag van rechtswege
tot en met schaal 12 aan College van Bestuur.
24 Openstellen vacature Machtiging v v v v v v v v v v Binnen financiéle kaders en periodieke meldingsplicht aan College van Bestuur.
Hy ki ificati f li
2 .et toel er:n?n van grafl icaties con.cfrm.de. bepalingen van de Volmacht v v v v v v v v
vigerende 'Richtlijn
FINANCIEN
Overeenkomsten die in totaal de volmacht te boven gaan, maar waarvan de
afzonderlijke onderdelen binnen de volmacht vallen, vallen buiten de volmacht
en dienen vooraf goedgekeurd te worden door het College van Bestuur.
2% Het sluiten van privaatrechtelijke overeenkomsten met verplichtingen Volmacht Overeenkomsten met een duurzaam karakter, politieke gevoeligheid of
voor een bedrag: verhoogde risico's vallen buiten de volmacht en dienen vooraf goedgekeurd te
worden door het College van Bestuur.
Mede-ondertekening door het College van Bestuur ontslaat de gevolmachtigde
niet van zijn eigen verantwoordelijkheid.
tot 50.000 EUR v v
Dy i I B hi iet all | hi i
tot 200,000 EUR v v v v v v v v e secretaris College van Bestuur heeft niet alleen volmacht voor de eigen
kostenplaats, maar ook voor de kostenplaats(en) van het CvB.
27 Het aangaan van investeringen tot 25.000 EUR Volmacht N v N v N N v v
Hogeschoolbrede projecten zijn projecten die twee of meer faculteiten en/of
diensten omvatten.
Projecten die in het geheel genomen de volmacht te boven gaan, maar waarvan
de afzonderlijke onderdelen binnen de volmacht vallen, vallen buiten de
volmacht en dienen vooraf goedgekeurd te worden door het College van
Bestuur.
Autoriseren hogeschoolbrede projecten voor een bedrag: Volmacht
28 Overeenkomsten met een duurzaam karakter, politieke gevoeligheid of
verhoogde risico's vallen buiten de volmacht en dienen vooraf goedgekeurd te
worden door het College van Bestuur.
Mede-ondertekening door het College van Bestuur ontslaat de gevolmachtigde
niet van zijn eigen verantwoordelijkheid.
tot 50.000 EUR v v
tot 200.000 EUR v v v v v v v v
Hieronder begrepen: 2e en 3e geldstroom alsmede offertes ten aanzien van
Het aangaan van over m.b.t. cont wijs voor een Volmacht aangaan contractonderwijs.
2 bedrag: Het gaat hierbij om het totaal bedrag van de overeenkomst, ook als de activiteit
zich over meerdere jaren uitstrekt of zich meerdere jaren herhaalt.
tot 50.000 EUR %
tot 200.000 EUR v
‘Aangaan van verplichtingen, waaronder het sluiten van contracten in
30 het kader van 3de en 4de geldstroom, niet zijnde contractonderwijs, Volmacht N

voor een bedrag tot € 200.000 EUR

AUTEURSRECHTEN




Examenc

Bevoegdheid Mandaat, volmacht, mach Directeur Manager Directeur Directeur Directeur Directeur Directeur Directeur Manager Secretaris s s ) B
g ’ ’ Faculteit Faculteit  FB&H T F&c HRM 00&s M&C dienst HL i e
Lect i d het 'Publicatiebeleid praktijkgericht ond k'

Beschikking over het auteursrecht van publicaties die volgen uit ectoren zin o.p grondvan .e ublicaiebeleld praktijgericht onderzoek van
31 L N Volmacht N Hogeschool Leiden gemachtigd om onder de genoemde voorwaarden het

praktijkgericht onderzoek L .

auteursrecht over de publicatie van hun onderzoeksresultaten uit te oefenen.

2 Beschikking ov'er het auteursrecht van (onderwijs)materiaal van Volmacht v v v v v v v

Hogeschool Leiden

Het verlenen van vrij; i van (nadere)
33 door een i student toelaatbaar is tot de iding (0.a. Mandaat v

21+ toets) o.g.v. art. 7.28, 7.29 en 7.30 Whw

Het uitbrengen van een studieadvies, waaronder het bindend De examer issie is d, tenzij in de OER Deel B van de opleiding
34 e Mandaat v .

t 0.g.v. art. 7.8b Whw anders is bepaald.

Het vaststellen van de uitslag van een toelatingstoets 0.g.v. art. 7.25,
35 Mandaat v

7.26 en 7.26a Whw ancea

Het beperken van de geldigheidsduur van een toetsresultaat omdat de
36 getentamineerde kennis, inzicht of vaardigheden aantoonbaar Mandaat v

verouderd zijn 0.g.v. art. 7.10 lid 4 Whw




